
แผนภูมิแสดงข้ันตอนการเบิกจ่ายเงินชมรมศิษย์เก่าผู้ปกครองและครูโรงเรียนเทศบาลประตูลี้ 
(เงินนอกงบประมาณ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเอกสารการเบิกจ่ายจาก 
เลขานุการชมรม 

เลขานุการชมรมฯบันทึกตัดยอดเงิน
ตามที่ได้รับจัดสรร 

เลขานุการชมรมฯตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสารเบิกจ่าย 

เสนอต่อผู้อำนวยการสถานศึกษา 

เสนอต่อประธานชมรมฯหรือผู้ได้รับ
มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ 

 

เลขานุการชมรมฯรับเอกสารที่บันทึกในทะเบียนคุมเบิกจ่าย
แล้วเขียนใบถอนเงินจากบัญชีธนาคารชมรมฯโดยเสนอผู้ลงนาม

2 ใน 3 

แจ้งเจ้าหนี้และผู้เกี่ยวข้องมารับเงิน 

ดำเนินการจัดซื้อ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการ
ตรวจรับ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


